A kaposvari Takats Gyula Konyvtar ij munkatarsat keres

Kolcsonzokonyvtaros — konyvtarkezel6 munkakorbe

A jogviszony iddtartama: hatarozatlan idejli (6 honap probaidével)
Foglalkozas jellege: teljes munkaidd (heti 40 ora)

A munkavégzés helye: Kaposvar, Csokonai u. 4.

A munkakorbe tartozo fontosabb feladatok:

Ko6lesonzési munkakorhoz tartozo feladatok: beiratkozas, dokumentumvisszavétel- és kiadas,
olvasoi adatok karbantartdsa, statisztikdk vezetése. Részvétel a konyvtar népszerisitésében
(offline és online)

A konyvtar digitalizacids munkdjaban vald részvétel, amely erds felhaszndloi szintli
szamitogépes készségeket igényel.

Palyazati feltételek:

e minimum kdzépfoku végzettség

e irodai szoftverek magabiztos hasznalata

e kivalé kommunikécios és kapcsolatteremtési készség
e preciz, pontos, 6nallé munkavégzés

e kival6 alkalmazkod¢ és egyiittmiikddési készség

e gyors ¢és 6nallo problémamegoldd készség

o kozOsségi médiahaszndlatban vald jartassag

e apolt megjelenés

e magyar allampolgarsag

e Dbiintetlen eldélet, egészségligyi alkalmassag

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

e konyvtaros végzettség (kozép-vagy felsdfoku)
e barmilyen fels6foku végzettség

e angol nyelvtudas

e kOnyvtari rendszerek ismerete

e (Canva program haszndlataban val jartassag

e videdkészitési és szerkesztési ismeretek

Elvart kompetenciak:
e j6 kommunikacios - €s jo kapcsolatteremtd képesség
e preciz, pontos, 6nallé munkavégzés
e kival6 alkalmazkod¢ és egyiittmiikddési készség
e gyors ¢és 6nalld problémamegoldo képesség
A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

o fényképes szakmai 6néletrajz



e motivacios levél
o végzettséget igazolo okiratok masolata
e nyilatkozat a személyes adatok kezelésére vonatkozolag

o fizetési igény megjeldlése bruttd bérben
¢ 3 honapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany (nyertes palyazat esetén utolag)

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026. junius 19.
A palyazat elbiralasa: 2026. junius 30.

Az allas elbiralas utan azonnal betoltheto.

A palyazatokat kizarolag e-mailben lehet benytjtani: e-mail: allas@tgyk.hu



