
A kaposvári Takáts Gyula Könyvtár új munkatársat keres 

Kölcsönzőkönyvtáros – könyvtárkezelő munkakörbe 
 

A jogviszony időtartama: határozatlan idejű (6 hónap próbaidővel) 

Foglalkozás jellege: teljes munkaidő (heti 40 óra) 

A munkavégzés helye: Kaposvár, Csokonai u. 4. 

A munkakörbe tartozó fontosabb feladatok: 

Kölcsönzési munkakörhöz tartozó feladatok: beiratkozás, dokumentumvisszavétel- és kiadás, 
olvasói adatok karbantartása, statisztikák vezetése. Részvétel a könyvtár népszerűsítésében 
(offline és online)  

A könyvtár digitalizációs munkájában való részvétel, amely erős felhasználói szintű 
számítógépes készségeket igényel. 

Pályázati feltételek: 

• minimum középfokú végzettség 
• irodai szoftverek magabiztos használata 
• kiváló kommunikációs és kapcsolatteremtési készség 
• precíz, pontos, önálló munkavégzés 
• kiváló alkalmazkodó és együttműködési készség 
• gyors és önálló problémamegoldó készség 
• közösségi médiahasználatban való jártasság 
• ápolt megjelenés 
• magyar állampolgárság 
• büntetlen előélet, egészségügyi alkalmasság 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 

• könyvtáros végzettség (közép-vagy felsőfokú) 
• bármilyen felsőfokú végzettség 
• angol nyelvtudás  
• könyvtári rendszerek ismerete 
• Canva program használatában való jártasság 
• videókészítési és szerkesztési ismeretek 

Elvárt kompetenciák: 

• jó kommunikációs - és jó kapcsolatteremtő képesség  

• precíz, pontos, önálló munkavégzés  

• kiváló alkalmazkodó és együttműködési készség  

• gyors és önálló problémamegoldó képesség 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

• fényképes szakmai önéletrajz  



• motivációs levél  

• végzettséget igazoló okiratok másolata  

• nyilatkozat a személyes adatok kezelésére vonatkozólag 

• fizetési igény megjelölése bruttó bérben 
• 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány (nyertes pályázat esetén utólag) 

A pályázat benyújtásának határideje: 2026. június 19. 

A pályázat elbírálása: 2026. június 30. 

Az állás elbírálás után azonnal betölthető. 

 

A pályázatokat kizárólag e-mailben lehet benyújtani: e-mail: allas@tgyk.hu 

 

 

 

 


