3. sz. melléklet

A Takats Gyula Konyvtar

Konyvtarhasznalati Szabalyzata

A Takats Gyula Konyvtar feladatai és kiildetése:
(Az 1997. évi CXL. torvényben foglaltak €s a konyvtar kiildetésnyilatkozata alapjan)

A Takats Gyula Konyvtar a telepiilési és megyei feladatokat ellatoé nyilvanos konyvtar, amely
mindenki szdmdara nyitott kozosségi tér. Biztositja, hogy barki szabadon, korlatozas nélkiil,
kozvetlen vagy kozvetett szolgaltatasaink altal, minden nyilvanossagra keriilé informécidhoz,
szellemi alkotadshoz hozzaférjen. A konyvtar kiildetését felhaszndlok folyamatosan boviild
igényeinek figyelembevételével, konyvtarosainak szakmai felkésziiltségével valdsitja meg.
Ennek érdekében egylittmiikodik orszagos, regionalis, megyei €és varosi kulturalis és oktatasi

intézményekkel (kiemelten a kozgytlijteményekkel).

A konyvtar ingyenes, beiratkozashoz nem kotott szolgaltatasai
e konyvtari rendezvények latogatasa,

e informdacio a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl,
e konyvtarlatogatas,

e masolatkészités sajat anyagrol,

o konyvtari tdjékoztatas igénybevétele.

A konyvtar ingyenes, de beiratkozashoz kotott szolgaltatasai

e konyvtari dllomany helyben hasznélata,

e katalogusok, allomanyfeltard eszk6zok hasznalata a konyvtarban,

e folyoiratolvasas helyben.

Beiratkozas, regisztracio
A konyvtarba beiratkozhat személyazonossaganak ¢és elérhetdségének megfeleld igazolasa
mellett minden magyar ¢és kiilfoldi allampolgar. Beiratkozdskor az olvasdé személyi
igazolvanyaval, Ttlevelével, vagy jogositvanyaval ¢és lakcimkartyajaval igazolja

személyazonossagat.



Az EU tagallamok polgérai személyazonossagukat honossaguk szerinti allamban érvényes
személyi azonositd okmdannyal igazoljak. Hasznalati jogaik a magyar allampolgéarokéval
megegyeznek.

Nem EU tagallamok polgarai a személyazonossagukat utlevéllel igazoljak. Hasznalati jogaik
a magyar allampolgéarokéval megegyeznek.

Allampolgarsagra vald tekintet nélkiil, a felhasznalo a hasznélati szabalyzat elfogadasarol
sz0l6 nyilatkozat alairasaval feltétleniil hozzajarul ahhoz, hogy a konyvtarhasznalatbol eredd
jogvitak rendezésére a hatdlyos magyar jogot kell alkalmazni, és elfogadja a magyar
birdsagok kizardlagos joghatosagat.

Az aktiv tagsagi viszony egy évre, azaz a beiratkozastdl szamitott 365 napra, vagy fél évre,
azaz a beiratkozastdl szamitott 183 napra érvényes. (a tagsag megujitasa is beiratkozasnak
szamit) Az olvasdjegy masra at nem ruhazhatd, kolcson nem adhatd. Az olvasojegy
elvesztését jelezni kell, mert az azzal valo visszaélésért valo feleldsség a tulajdonost terheli.
Az elveszett olvasdjegyet a konyvtar letiltja, helyette Gijat kell az olvasonak kivéltania.
Beiratkozni csak az esetleges korabbi dokumentum-, €s pénztartozas rendezése utan lehet!

A beiratkozastol szamitott 5 évig az olvasét regisztralt konyvtari tagnak tekintjiik. Az olvasoi
adatokat 5 évig az adatkezelési szabéalyzatnak megfelelden Orizziik. Tartozas esetén a
beiratkozasi adatokat a tartozds rendezéséig, legkésébb a 2013. évi V. tv. 6:22 § alapjén
fennall6 eléviilési id6ig Orizzik.

A beiratkozni szdndékozonak ki kell toltenie a Regisztracios lapot, amelyen a kovetkezd

személyi adatokat kell kozolnie és igazolnia:

0 név

0 sziiletési név

0 anyjaneve

0 sziiletési helye és ideje

0 lakcime

Rogzitésre keriilhet még:

0 e-mail cime



0 telefonszama

0 kedvezményre jogositod kartya vagy igazolvany szama

A kedvezmény igénybevétele rogzitésre keriil. A konyvtar a személyi adatok védelmérdl az
erre vonatkozé jogszabalyok - EU 2016/679 rendelet a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol, illetve
a 2011. évi CXII tv. az informdciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol —
szerint gondoskodik.

A személyes adatok kezelésére vonatkozo részletes szabalyokat az adatkezelési tdjékoztato
tartalmazza, amely a konyvtar honlapjan elérhetd.

A beiratkozott olvasé az aldirdsaval kotelezettséget vallal a konyvtdr hasznalati
szabalyzatanak betartasara, egyidejlileg nyilatkozik arr6l, mely adatainak kezeléséhez jarul
hozza.

18. ¢életéviiket be nem toltott személyeknek egy jotalls, a torvényes képviseld
kezességvallalasa sziikséges.

Konyvtarunkban tobbféle (alapjegy, gyermek-, ill. helyben hasznalatra jogositd) olvasdjegyet
lehet valtani, attél fliggden, hogy milyen szolgaltatdsokat kivan majd az olvaso6 igénybe venni.
A 14 éves korig igénybe vehetd gyermek olvasojeggyel kizardlag a gyermekrész
allomanyabol kdlcsondzheté dokumentum.

A szamitdégéphasznalat igénybe vehetd helyben hasznalatra jogosito olvasojeggyel is, amelyet
ingyenesen ki lehet valtani, de ebben az esetben minden megkezdett negyedora 75,- Ft.
Kolesonzdi olvasojeggyel (beiratkozassal) az elsd ora ingyenes, utana pedig negyedoranként
75,- Ft.

A ruhatar/ruhatéri 61t6z6szekrények hasznalata kotelezo és dijtalan!
4. Beiratkozasi dijak (2026.01.01-t6l érvényes arak)
Kozponti konyvtar

Cim: 7400 Kaposvar, Csokonai u. 4.
Tel.: (82) 527-350

Beiratkozas Helyben Alapjegy




hasznalatra jogosito

jegy
Feln6tt 365 napra | ingyenes 4400,- Ft
Féléves felnott ingyenes 2200,- Ft
Nappali tagozatos | ingyenes ingyenes
diak 365 napra
25 év alatti ingyenes ingyenes
70  év  feletti; | ingyenes ingyenes
fogyatékkal  ¢élo;
nagycsalados
egyesiileti tag;
konyvtaros
14 éven aluliak ingyenes ingyenes

Kaposvar Kartyaval 10% kedvezmény

Pet6fi Sandor Emlékkonyvtar
Cim: 7400, Kaposvar, Honvéd u. 1-3
Tel.: 82/320-232

nagycsaladosok, a konyvtarosok ¢és a nappali

Beiratkozas Alapjegy
Felndtt 365 napra 1500,- Ft
Felnott fél évre 750,- Ft

Nappali tagozatos didk ingyenes
6 év alattiak gyermekolvasojeggyel ingyenes
70 éven feliiliek, a fogyatékkal ¢€lok, a | Ingyenes




didkigazolvannyal

Kaposvar Kartyaval 10% kedvezmeény

5. A kolcsonzés szabalyai

Kozponti konyvtar

Gytljtemény

csak helyben

Allomany Kolcsonozheto Hatarido Hosszabbitas
darabszam lehetosége (ha nincs
elojegyzés a
dokumentumra)
Felnott 9 db 3 hét 2 alkalom
kdlcsondzhetd
(konyv)
Gyermek 9db 3 hét 2 alkalom
kdlcsondzhetd
(konyv és diafilm)
M¢diatar (CD, | 5db 1 hét (vakoknak és |2 alkalom
DVD) gyengeénlatoknak a
hangoskonyv 3 hét)
Térsasjaték 1 db (500,- Ft a dija) | 2 hét 1 alkalom
Folyéirat (a]9db 1 hét nem hosszabbithat6
legfrissebb  szamok
kivételével)
Kézikonyv 3db 3 munkanap nem hosszabbithato
Somogyi Nem kolcsonodzhetd, | - -




hasznélhato!

Konyvtarkozi a kildd konyvtar |a killdd konyvtar [a kiildd konyvtar

kolcsonzés feltételeinek feltételeinek feltételeinek
megfelelden megfelelden megfelelden

Peté6fi Sandor Emlékkonyvtar

Allomany Kolcsonozheto Hatarido Hosszabbitas lehetésége

darabszam (ha nincs eldjegyzés a
dokumentumra)

Felndtt 9 db 3 hét 2 alkalom

kolcsonozhetd konyv

Gyermek 9 db 3 hét 2 alkalom

kolcsonozhetd konyv

¢s diafilm

Konyvtarkozi a kildd konyvtar | a kiild6 konyvtar | a kiildo konyvtar

kolcsonzés feltételeinek feltételeinek feltételeinek megfelelden
megfelelden megfelelden

Folyoirat (a|9db 1 hét nem hosszabbithato

legfrissebb  szamok

kivételével)

Kézikonyv 3db 3 munkanap nem hosszabbithato

e Konyvtari dokumentumokat kélcsondzni csak érvényes olvasojeggyel lehet.

Ovodai és iskolai csoportos kolcsonzés egyedi szabélyai:

1. Hataly és egyedi rendelkezések: Jelen szabalyzat altalanos rendelkezései alol kivételt
képeznek az dvodai és iskolai csoportok részére torténd kolcsonzések. Ezen esetekben
a kolcsonzeés és a dokumentumok hasznalatanak egyedi feltételeit a csoportért felelds
pedagdgus hatarozza meg.

2. Késedelmi dij mentesség: Az adott tanévben, csoportosan kikdlcsonzott
dokumentumokra a tanév id6tartama alatt — a tanév utolsé napjaig — a konyvtar
késedelmi dijat nem szamit fel.



3. Visszaszolgaltatasi hataridé: A csoportosan kdlcsonzott dokumentumokat a csoport
utolso konyvtarlatogatasa alkalmaval, de legkésébb jinius 30-ig hianytalanul vissza
kell szolgéltatni a konyvtar részére. A hataridében visszahozott dokumentumok
kolesonzése dijmentes.

4. Nyari idoszak: Julius 1. és szeptember 31. k6zott a csoportos kedvezmények kore
megsziinik; ebben az idészakban minden hasznéldra az altaldnos konyvtari szabalyzat
¢s a normal kdlcsonzési feltételek vonatkoznak.

5. Kovetkez6 tanévre torténd atvitel: A dokumentumok kdvetkezd tanévre torténd
atvitele nem mentesiti a hasznalot az addig esetlegesen felhalmozott késedelmi dij
megfizetése alol.

e Konyvautomata szekrényiink a nap 24 6rdjaban miikddik a kozponti kdnyvtar bejarata
mellett, igy a konyvtar nyitvatartasi idején kiviil is hasznalhat6. Az automatiba kért
konyveket, CD-ket és DVD-ket olvasoink barmikor kivehetik a megadott fiokbol, vagy
hasznalhatjdk az éppen iires fiilkéket arra, hogy a dokumentumokat visszajuttassak
hozzank. Konyvtarkozi kéréseket nem teljesitiink az automataba. Az automataban 3 napig
Orizzik a kért dokumentumokat, utdna visszakeriilnek a konyvtarba. Honlapunkon
olvasoink le tudjak adni igényiiket, a szolgaltatasrol tovabbi informécidkat a honlapunkon

talalnak.

e Tarsasjaték-kolesonzés: Ervényes beiratkozassal kell rendelkezni hozza, 14 év
alattiaknak  sziil6i feleldsségvallalasi nyilatkozattal lehet igénybe venni. A

gyermekkdnyvtar honlapjan elérhetd a részletesebb szabdalyzat és a tarsasjatékok listdja.

o El6jegyzés: Ervényes beiratkozassal rendelkezék szamara a kolesonzésben 16v6
konyvtari dokumentumok dijtalanul eléjegyezhetdk, személyesen, telefonon, e-mailben,
az intézmény internetes portaljan vagy okoseszkozokre késziilt alkalmazéasan keresztiil.
Az intézmény az eldjegyzett dokumentumot az értesitést kdvetden 7 munkanapig tartja
fenn az igénylé szamdara. A konyvtar az eldjegyzéseket az igénylés sorrendjében elégiti

ki.

e A kézikonyvtarban és a Somogyi gylijteményben konyvtarhasznalat eldtt az
olvasojegyeket le kell adni, illetve be kell mutatni a konyvtarosnak. A helyben hasznalt

dokumentumokat az asztalokon kell hagyni statisztikai adatgytijtés miatt.



A kolcsonzési hataridon tal visszaszolgéltatott dokumentumokért késedelmi dijat kell
fizetni. Hét tiirelmi nap utan kiildjik ki az els6 felszolitast, melyet nem teljesités esetén
tovabbi harom felszolitas kdvet. Ha az olvas6 a tobbszori felszolitas ellenére sem teljesiti
beiratkozaskor vallalt kotelezettségét, a kovetelést kozjegyzon keresztiil, fizetési

meghagyas forméjaban érvényesittetjiik.

Elveszett konyvnek ¢és egyéb dokumentumnak mindig a gytijteményi értékét (azaz nem
feltétlentiil a bolti arat) és a beszerzés koltségeit kell megtériteni, vagy azt egy masik jo

allapotban 1év6 példanyaval pétolni.

Online lekérdezések: Internetes hozzaféréssel megtekinthetok a kikdlesonzott
dokumentumok, valamint eldjegyezhetok s a kolcsonzési hataridé lejarta elott

meghosszabbithato a kikolesonzott dokumentumok lejarati hatarideje.

Konyvtarkozi kolcsonzés: A sajat dokumentumallomanybdl ki nem elégithetd olvasoi
kérések (nincs meg nalunk) konyvtarkozi kolcsonzés utjan teljesithetdk, vagy a
dokumentum atkdlcsonzése, vagy téritéses madsolat formajaban. A konyvtarkozi
kolesonzés utjan kiadott dokumentumok hatéridejét a kdlesonzo konyvtar hatarozza meg.

A konyvtarkozi kdlesonzés dijat az olvasonak kell megtériteni.

A Konyvtarhasznalati szabalyzat mddositasat minden konyvtarhasznalo
kezdeményezheti. A modositasi javaslatot az intézmény igazgatdjahoz kell eljuttatni

irasos formaban papir alapon a konyvtar postacimére, vagy a titkarsag@mvkkvar.hu

e-mail cimre. Az intézmény vezetdje minden esetben tdjékoztatja a javaslattevot a

modositasi javaslat engedélyezésérdl vagy elvetésérdl.

Ideiglenesen eltilthatd a konyvtar hasznalatatol az, akinek magatartdsa a tobbi
konyvtarhasznélot jogai gyakorlasdban akadéalyozza, egészségét veszélyezteti, nyugalmat
zavarja, vagy a konyvtar dokumentumaiban, eszkdzeiben, butoraiban szandékosan kart
tesz. Az olvaso az altala okozott kart koteles megtériteni. Tilos a kdnyvtar helyiségeibe
olyan személynek belépni, aki alkohol, kabitdszer vagy mas tudatmédositod szer befolyasa

alatt all.


mailto:titkarsag@mvkkvar.hu

o A konyvtar teriiletén a dokumentumallomany és a szamitastechnikai eszk6zok védelme
érdekében kameras megfigyelorendszer és allomanyvédelmi kapu miikodik. A
konyvtarbol vald tavozaskor az ellen6rz6 kapu indokolt riasztisa (konyvtari
dokumentumok ¢és eszkozok szabalytalan kivitele) esetén az intézmény vezetdje az

olvasot a konyvtar hasznalatabol kizarhatja.

® Az intézmény vezetdjének jogdaban dll kizdarni az intézménybdl azt az olvasot, aki

tobbszori felszolitas ellenére megsérti a konyvtarhaszndlati szabdlyzatban foglaltakat!

A szolgaltatasok dijszabdsa:

Szamitogép-hasznalat:
A regisztracios jeggyel rendelkezdket kivéve, minden 14 évesnél idosebb konyvtartagnak
napi 1 6ra dijmentes géphasznalatot biztositunk.

utana minden megkezdett negyed ora 75 Ft

Fénymasolas és nyomtatas:

A/4 egyoldalas 40 Ft/oldal
A/4 kétoldalas 60 Ft/lap
A/3 egyoldalas 60 Ft/oldal
A/3 kétoldalas 90 Ft/lap
Lista az olvaso kikolcsonzott konyveirdl 50 Ft/oldal
Kartonra (kemény papirra) A/4 60Ft/oldal
Kartonra (kemény papirra) A/3 70Ft/oldal
Fénymasolas 1945 el6tti napilapokbol A/4 200 Ft/oldal
Fénymasolas 1945 elotti napilapokbol A/3 250 Ft/oldal

Szines fénymasolas és nyomtatas:



A/4 egyoldalas 200 Ft/oldal
A/4 kétoldalas 300 Ft/lap
A/3 egyoldalas 300 Ft/oldal
A/3 kétoldalas 450 Ft/lap
Szkennelés:
A/4 vagy A/3 70 Ft/oldal
Késedelmi dijak:

35 Ft/nap

Konyv, kotta

CD, vide6, DVD

35 Ft/nap/db

Tarsasjatékok 120 Ft/nap
Egyéb:

Konyvtarkozi kolesonzés belfoldrol/db 900 Ft
Digitalis masolat kérése konyvtarkozi kolcsonzéssel 400 Ft
Postai értesités eldjegyzésrol 250 Ft
Elveszett olvasdjegy 500 Ft
Hozott anyagrol CD-irds lemezzel egyfitt 500 Ft
Napijegy fotdzashoz (olvasdterem) 800 Ft
Irodalomkutatas 4500 Ft/téma
Kész irodalomkutatds rendelkezésre bocsajtasa 2500 Ft/téma
Kotészeti dijak 2024. februar 1-tol:

Konyvkotés (ragasztarssal, miibor boritdssal) Osszesen

A/2 miibOr boritassal 6100Ft
A/3 miibdr boritassal 5480Ft
A/4 miib6r boritassal 4570Ft
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A/5 miib6r boritassal 3800Ft
A/6 miibOr boritassal 2880 Ft
B/2 miibor boritassal 7620Ft
B/3 miibor boritassal 5950Ft
B/4 miibor boritassal 4100Ft
B/5 miib6r boritassal 3800Ft

Konyvkotés flizéssel, miibor boritassal

+35% minden mérethez

Konyvkotés ragasztdssal, barsony boritdassal Osszesen

A/2 barsony boritassal 7620Ft
A/3 barsony boritassal 7000Ft
A/4 barsony boritassal 6100Ft
A/5 barsony boritassal 4570Ft
A/6 barsony boritassal 3600 Ft
B/2 barsony boritassal 9900Ft
B/3 barsony boritassal 7470Ft
B/4 barsony boritassal 5640Ft
B/5 barsony boritassal 5340Ft
Konyvkotés flizéssel, barsony boritassal +35% minden mérethez
A4-es spiralflizés 840Ft
A3 spiralfiizés vagy laminalas 1670 Ft
Szakdolgozat A/4-es kemény kotése 4000 Ft
Szakdolgozat A/4 puha kotéssel 3000 Ft
Megnevezés Méret Osszesen
Oklevél barsonypapirral A/3 5800Ft
Oklevél barsonypapirral A/4 3960Ft
Oklevél barsonypapirral A/5 3800Ft
Oklevél, nem barsony A/3 3960Ft
Oklevél, nem barsony A/4 3500Ft
Oklevél, nem barsony A/5 3050Ft
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Eremdoboz, barsony 18x18 8260 Ft
Eremdoboz, barsony 14x14 cm 6600Ft
Eremdoboz, nem barsony 14x14 cm 4950Ft
Eremdoboz nem barsony 18x18 cm 6560 Ft
Oklevéltartd henger barsony 29x4 cm atméroja 5780 Ft
Oklevéltartd henger barsony 21x4 cm atmérdji 5200 Ft

Egyedi kérések egyedi arajanlat alapjan kérhetdek a titkarsag@tgyk.hu cimen.
Kaposvar, 2026. 09. 14.

Razsits Veronika igazgato
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